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Администрация городского округа Сокольский
Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 04 декабря 2024 года
	№ 1259




	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» 





В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 18.09.2019 № 2113-р «О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», постановлением Правительства Нижегородской области от 11.07.2023 № 623 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Нижегородской области», распоряжением Правительства Нижегородской области от 06.09.2021 № 877-р «Об утверждении регионального перечня массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг Нижегородской области», администрация городского округа Сокольский Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов».
2. Признать утратившими силу:
2.1. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 15.03.2017 № 132 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории городского округа Сокольский Нижегородской области, или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа Сокольский Нижегородской области, гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»;
2.2. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 13.05.2019 № 228 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории городского округа Сокольский Нижегородской области, или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа Сокольский Нижегородской области, гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 15.03.2017 № 132»;
2.3. постановление администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 13.09.2013 № 452 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка на территории Сокольского муниципального района Нижегородской области в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках»;
2.4. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 01.02.2016 № 42 «О внесении изменений в постановление администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 13.09.2013 № 452 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка на территории Сокольского муниципального района Нижегородской области в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках»;
2.5. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 24.03.2016 № 112 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка на территории городского округа Сокольский в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках», утвержденного постановлением администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 13.09.2013 № 452»;
2.6. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 13.09.2016 № 348 «О внесении изменений в административный регламент администрации городского округа Сокольский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка на территории городского округа Сокольский в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках», утвержденный постановлением от 13.09.2013 № 452»;
2.7. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 13.02.2017 № 60 «О внесении изменений в административный регламент администрации городского округа Сокольский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка на территории городского округа Сокольский в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках», утвержденный постановлением от 13.09.2013 № 452»;
2.8. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 17.07.2017 № 367 «О внесении изменений в отдельные административные регламенты администрации городского округа Сокольский Нижегородской области по предоставлению муниципальных услуг»;
2.9. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 13.05.2019 № 232 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка на территории Сокольского муниципального района Нижегородской области в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках», утвержденный постановлением администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 13.09.2013 № 452»;
2.10. постановление администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 17.09.2013 № 457 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Сокольского муниципального района Нижегородской области, а также собственность на которые не разграничена, на территории муниципального района гражданам и юридическим лицам на праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве безвозмездного срочного пользования, в собственность»;
2.11. постановление администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 08.12.2014 № 430 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Сокольского муниципального района Нижегородской области, а также собственность на которые не разграничена, на территории муниципального района гражданам и юридическим лицам на праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве безвозмездного срочного пользования, в собственность», утвержденного постановлением администрации Сокольского муниципального района от 17.09.2013 № 457»;
2.12. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 08.02.2016 № 60 «О внесении изменений в постановление администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 17.09.2013 № 457 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Сокольского муниципального района Нижегородской области, а также собственность, на которые не разграничена, на территории муниципального района гражданам и юридическим лицам на праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве безвозмездного (срочного) пользования, в собственность»;
2.13. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 24.03.2016 № 113 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности городского округа Сокольский, а также собственность, на которые не разграничена, на территории городского округа Сокольский гражданам и юридическим лицам на праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве безвозмездного пользования, в собственность», утвержденного постановлением администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 17.09.2013 № 457»;
2.14. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 13.09.2016 № 345 «О внесении изменений в административный регламент администрации городского округа Сокольский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности городского округа Сокольский, а также собственность на которые не разграничена, на территории городского округа Сокольский гражданским и юридическим лицам на праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве безвозмездного пользования, в собственность», утвержденный постановлением от 17.09.2013 № 457»;
2.15. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 13.02.2017 № 61 «О внесении изменений в административный регламент администрации городского округа Сокольский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности городского округа Сокольский, а так же собственность на которые не разграничена, на территории городского округа Сокольский гражданским и юридическим лицам на праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве безвозмездного пользования, в собственность», утвержденный постановлением от 17.09.2013 № 457»;
2.16. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 13.05.2019 № 227 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Сокольского муниципального района Нижегородской области, а также собственность на которые не разграничена, на территории муниципального района гражданам и юридическим лицам на праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве безвозмездного срочного пользования, в собственность», утвержденный постановлением администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 17.09.2013 № 457»;
2.17. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 02.07.2021 № 381 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности городского округа Сокольский Нижегородской области, а также собственность на которые не разграничена, на территории городского округа Сокольский Нижегородской области гражданам и юридическим лицам на праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве безвозмездного срочного пользования, в собственность», утвержденный постановлением администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 17.09.2013 года № 457»;
2.18. постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 15.12.2023 № 797 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности городского округа Сокольский Нижегородской области, а также собственность, на которые не разграничена, на территории городского округа гражданам и юридическим лицам на праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве безвозмездного пользования, в собственность», утвержденный постановлением администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 17.09.2013 № 457».
3. Управлению делами администрации городского округа Сокольский Нижегородской области (В.Г.Гульнева) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Сельская новь» и размещение настоящего постановления на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области В.Ю.Березнева.



	Глава местного самоуправления
	А.М.Созонов


















































































Подготовил: Березнев В.Ю.___________________
Согласовано: Каретникова К.А. _________________
Отпечатано: 2 экз.
1 - дело
2 – УИЗО
Утвержден
постановлением администрации
городского округа Сокольский
Нижегородской области
от 04.12.2024 № 1259



[bookmark: Par55]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ, АРЕНДУ, ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» 
(далее - Административный регламент)

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов на территории городского округа Сокольский Нижегородской области.
Возможные цели обращения:
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование;
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в безвозмездное пользование.
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требование предоставления Заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
1.5. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: Par70]1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в структурном подразделении администрации городского округа Сокольский Нижегородской области, предоставляемом муниципальную услугу (далее - Уполномоченный орган), и Государственном бюджетном учреждении Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области» (далее - ГБУ НО «УМФЦ»);
2) по телефону Уполномоченным органом и ГБУ НО «УМФЦ»;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) и государственной информационной системе «Портал государственных услуг Нижегородской области» (https://gu.nnov.ru/) (далее - ЕПГУ);
- на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский Нижегородской области (http://sokolskoe.nobl.ru);
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа и ГБУ НО «УМФЦ».
1.7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов Уполномоченного органа и ГБУ НО «УМФЦ», обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа;
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.8. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, сотрудник ГБУ НО «УМФЦ», осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонит Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа, работник ГБУ НО «УМФЦ» не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа, работник ГБУ НО «УМФЦ» не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.9. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, работник ГБУ НО «УМФЦ» подробно в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.7 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.10. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.11. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский Нижегородской области, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в ГБУ НО «УМФЦ» размещается следующая справочная информация:
- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, ГБУ НО «УМФЦ»;
- справочные телефоны Уполномоченного органа, ГБУ НО «УМФЦ» в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа и ГБУ НО «УМФЦ» в сети «Интернет».
1.12. В залах ожидания Уполномоченного органа и ГБУ НО «УМФЦ» размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.13. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении ГБУ НО «УМФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между ГБУ НО «УМФЦ» и администрацией городского округа Сокольский Нижегородской области (далее – Администрация) с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.14. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Уполномоченном органе при обращении Заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация городского округа Сокольский Нижегородской области в лице Управления имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области (далее - Уполномоченный орган).
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие ГБУ НО «УМФЦ».
Организация предоставления муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ НО «УМФЦ» и администрацией городского округа Сокольский Нижегородской области.
Предоставление муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» осуществляется в части приема документов, выдачи результата предоставления услуги, а также совершения иных действий, не превышающих полномочий ГБУ НО «УМФЦ».
ГБУ НО «УМФЦ» может быть принято решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Отделом архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации городского округа Сокольский Нижегородской области;
2.3.2. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.3.3. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения;
2.3.5. Иными организациями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

[bookmark: Par129]Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par108]2.4. В соответствии с вариантами, приведенными в приложении 1 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.4.1. проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2.4.2. проект договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
2.4.3. проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности и земельным участком, государственная собственность на который не разграничена, по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
2.4.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;
2.4.5. решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
2.5. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, является распорядительный акт администрации городского округа Сокольский Нижегородской области, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.
2.6. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, могут быть получены одним из следующих способов:
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно - ЕПГУ, УКЭП) должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
- в виде бумажного документа лично в ГБУ НО «УМФЦ» или Уполномоченном органе;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в ГБУ НО «УМФЦ», либо в Уполномоченном органе.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством ЕПГУ или ГБУ НО «УМФЦ», определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации - не более чем 20 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В случае подачи документов в ГБУ НО «УМФЦ» срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации Уполномоченным органом документов из ГБУ НО «УМФЦ».

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, а также на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский (http://sokolskoe.nobl.ru).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.9. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:
[bookmark: Par132]2.9.1. в электронной форме посредством ЕПГУ:
[bookmark: Par133]а) в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;
б) заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пунктах 2.10.1 – 2.10.41 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634;
[bookmark: Par135]2.9.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через ГБУ НО «УМФЦ» в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
[bookmark: Par136]2.10. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:
2.10.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме;
2.10.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо ГБУ НО «УМФЦ»). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
[bookmark: Par139]2.10.3. документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя в случае, если заявление подается представителем.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
При обращении посредством ЕПГУ документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, удостоверяется УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
2.10.4. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
2.10.5. подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка такому товариществу;
2.10.6. документ, подтверждающий членство Заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением земельного участка в собственность за плату;
2.10.7. решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распределении участка Заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением земельного участка в собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.8. сообщение Заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на соответствующем праве Заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением земельного участка в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, или если обращается собственник объекта незавершенного строительства, собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.9. документы, удостоверяющие (устанавливающие) право Заявителя на здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в случае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением земельного участка в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением земельного участка в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);
2.10.10. документы, удостоверяющие (устанавливающие) права Заявителя на объект незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением земельного участка в аренду и право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;
2.10.11. документы, подтверждающие право Заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением земельного участка в собственность за плату или в аренду или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта незавершенного строительства, собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением земельного участка в аренду, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);
2.10.12. договор о комплексном развитии территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного развития территории, о предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного для комплексного развития территории;
2.10.13. соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование;
2.10.14. документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или муниципальное учреждение, казенное предприятие, центр исторического наследия Президента Российской Федерации за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование;
2.10.15. приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование;
2.10.16. договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование;
2.10.17. соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;
2.10.18. решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;
2.10.19. гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование;
2.10.20. решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное пользование;
2.10.21. решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование;
2.10.22. решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование;
2.10.23. договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование;
2.10.24. решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.25 документ, подтверждающий членство Заявителя в садоводческом или огородническом товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.26. выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на первоочередное приобретение земельного участка в аренду;
2.10.27. документ, подтверждающий право Заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов;
2.10.28. договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендованного земельного участка;
2.10.29. концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.30. договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.31. охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.32. инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.33. проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, предусматривающий осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользователь за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.34. свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.35. соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической. зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.36. соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.37. договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.38. государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, за предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование;
2.10.39. специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.10.40. документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением земельного участка в аренду;
[bookmark: Par181]2.10.41. договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка, за заключением нового договора аренды, и если ранее договор аренды на такой земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
[bookmark: Par183]2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:
2.11.1. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся Заявителем;
2.11.2. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем;
2.11.3. выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;
2.11.4. документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением земельного участка в собственность за плату или в аренду, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.5. утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением земельного участка в собственность за плату или в аренду, если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением земельного участка в аренду, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.6. утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.7. распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.8. распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.9. указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.10. выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.11. решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.12. договор о предоставлении рыбопромыслового участка, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;
2.11.13. договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.14. договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением земельного участка в аренду;
2.11.15. решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением земельного участка в аренду.
2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
2.12.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом.
2.12.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
2.12.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.12.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, сотрудника ГБУ НО «УМФЦ», работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя ГБУ НО «УМФЦ» при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.12.5. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
[bookmark: Par211]2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в п. 3.2 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» настоящего Административного регламента.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в п. 3.3 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или ГБУ НО «УМФЦ» составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.17. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного способами, указанными в пунктах 2.9.1 и 2.9.2 настоящего Административного регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.
2.18. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.9.1 и 2.9.2 настоящего Административного регламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.19. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должны обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа, ГБУ НО «УМФЦ» должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.19.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещена на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский Нижегородской области, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.20. Информация о показателях качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременность предоставления муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, а также получение результата предоставления услуги размещена на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.20.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), средствах массовой информации;
2.20.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2.20.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
2.20.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
2.20.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
2.20.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
2.20.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет»;
2.20.8. возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через ГБУ НО «УМФЦ».
2.21. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.21.1. своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
2.21.2. минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
2.21.3. отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
2.21.4. отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
2.21.5. отсутствие заявлений (жалоб) об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.22. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан по просьбе Заявителя на бумажном носителе в ГБУ НО «УМФЦ» (при наличии технической возможности) в порядке, предусмотренном пунктами 3.5.3.2 и 3.5.3.3. настоящего Административного регламента.
2.23. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
2.24. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом по экстерриториальному принципу не оказывается.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату без проведения торгов, в аренду без проведения торгов, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и принятие решения по заявлению;
- направление (выдача) результата Заявителю.
3.1.2. Исправление опечаток или ошибок в решении о предоставлении муниципальной услуги или в решении об отказе в предоставлении услуги включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение заявления и принятие решения по заявлению об исправлении опечаток или ошибок;
- направление (выдача) результата Заявителю.
3.1.3. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления о выдаче дубликата;
- рассмотрение и принятие решения по заявлению о выдаче дубликата;
- направление (выдача) результата Заявителю.
[bookmark: Par339]3.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе являются:
а) представление неполного комплекта документов;
б) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
е) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
ж) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
з) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации с истекшим сроком действия).
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ГБУ НО «УМФЦ» являются:
а) представление неполного комплекта документов;
б) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации с истекшим сроком действия);
в) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
г) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении 8 или 11 к настоящему Административному регламенту, направляется Заявителю с указанием причин отказа не позднее трех рабочих дней с даты регистрации заявления. В случае поступления заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, решение об отказе направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее трех рабочих дней с даты регистрации заявления.
3.2.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: Par351]3.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.
3.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
3.4.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
3.4.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;
3.4.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
3.4.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
3.4.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
3.4.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;
3.4.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если Заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
3.4.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
3.4.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
3.4.10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
3.4.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
3.4.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
3.4.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
3.4.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
3.4.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;
3.4.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;
3.4.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3.4.18. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
3.4.19. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
3.4.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
3.4.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;
3.4.22. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель;
3.4.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
3.4.24. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
3.4.25. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
3.4.26. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
3.4.27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
Описание административных процедур

3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату без проведения торгов, в аренду без проведения торгов, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование.
3.5.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.5.1.1. Основанием для начала данного административного действия является поступившее от Заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту и прилагаемые к нему документы, направленные в адрес Уполномоченного органа почтовым отправлением, через ЕПГУ, а также путем обращения Заявителя лично либо через представителя в ГБУ НО «УМФЦ».
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день регистрации Уполномоченным органом заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов.
3.5.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов осуществляются специалистом Уполномоченного органа.
3.5.1.3. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за выполнение административной процедуры, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов:
- устанавливает предмет обращения;
- при личном обращении Заявителя в Уполномоченный орган осуществляет удостоверение личности Заявителя или его представителя;
- проверяет заявление на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 3.2 настоящего Административного регламента.
После проверки документов оригиналы документов возвращает Заявителю (его представителю), кроме случаев, когда для предоставления муниципальной услуги необходимы подлинники документов.
3.5.1.4. В случае выявления оснований, указанных в пункте 3.2 настоящего Административного регламента - специалист, ответственный за выполнение административной процедуры:
- уведомляет Заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа Заявителя устранить выявленные недостатки, специалист, ответственный за выполнение административной процедуры отказывает в приеме документов, возвращает Заявителю документы и заявление с отметкой об отказе и с указанием причины отказа. Максимальный срок - 15 мин.;
- в случае подачи документов Заявителем по почте или в электронном виде, отказ в приеме документов направляет с указанием причин отказа и способов их устранения в письменном виде в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган. Документы возвращает тем же способом, что и поступило заявление о предоставлении муниципальной услуги;
3.5.1.5. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, специалист Уполномоченного органа регистрирует заявление и прилагаемые документы в день их поступления.
3.5.1.6. Критерий принятия решения о регистрации документов - поступление заявления и прилагаемых документов.
3.5.1.7. Результатом административного действия является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, назначение специалиста, ответственного за муниципальную услугу.
3.5.1.8. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.
3.5.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и принятие решения по заявлению.
3.5.2.1. Основанием для начала административного действия является поступление специалисту Уполномоченного органа, ответственному за исполнение услуги, зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги с приложением документов в соответствии с настоящим Административным регламентом.
3.5.2.2. При наличии оснований для возврата зарегистрированного заявления возвращает Заявителю заявление и прилагаемые к нему документы с уведомлением о возврате заявления и документов с указанием причин возврата.
Уведомление о возврате заявления и документов вместе с документами направляется Заявителю на бумажном носителе почтовым отправлением с уведомлением о вручении, вручается лично в Уполномоченном органе, либо направляется в электронной форме подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица на адрес электронной почты Заявителя, в личный кабинет на ЕПГУ в зависимости от способа, указанного заявителем в заявлении.
Возврат заявления и прилагаемых к нему документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований (причин) из возврата.
В случае отсутствия оснований для возврата заявления и прилагаемых к нему документов, специалист Уполномоченного органа рассматривает заявление о возможности предоставления муниципальной услуги или не возможности предоставления муниципальной услуги.
Срок возврата заявления и документов - 10 дней.
Критерий принятия решения о возврате документов - наличие оснований для возврата документов.
Результатом административного действия является возврат документов Заявителю.
3.5.2.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие административные действия:
3.5.2.4. Формирование и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем документов, указанных в п. 2.11 настоящего Административного регламента, самостоятельно.
Специалист Уполномоченного органа, предоставляющий муниципальную услугу, в течение 3 рабочих дней с момента подачи заявления Заявителями формирует и направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Запрос может быть сформирован в электронном виде.
Специалист Уполномоченного органа, предоставляющий муниципальную услугу:
- оформляет запросы;
- регистрирует запросы в установленном порядке;
- направляет запросы в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и информация.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу определяет способ направления запроса. Направление запросов осуществляется: по каналам СМЭВ, по каналам РСМЭВ, по почте, курьером.
Направление межведомственного запроса и предоставление запрашиваемой информации (документов) допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.
Критерий принятия решения о направлении межведомственных запросов - отсутствие необходимой информации (документов, сведений), необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом настоящей административной процедуры является получение документов, указанных в п. 2.11 настоящего Административного регламента, а также сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении отраслевых (функциональных), территориальных органов.
Срок получения результата - не более 5 дней.
Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота, либо при отсутствии технической возможности в журнал регистрации.
3.5.2.5. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов.
3.5.2.5.1. Основанием для начала административного действия является поступление ответов на межведомственные запросы.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление и ответы на межведомственные запросы, и предоставленные сведения в течение 5 рабочих дней с момента поступления ответов на запросы.
Специалист Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляет проверку:
- на предмет полноты и соответствия представленных документов п. 2.10 настоящего Административного регламента;
- правильности написания заявления;
- сведений, указанных в представленных документах;
- наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении данной муниципальной услуги.
3.5.2.5.2. Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотренные настоящим Административным регламентом.
Критерии принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является принятие уполномоченным должностным лицом одного из следующих решений о подготовке проекта:
- договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
- договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
- договора безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, и земельным участком, государственная собственность на который не разграничена, по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
- решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;
- решения об отказе в предоставлении услуги по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
3.5.2.5.4. Срок выполнения данного административного действия составляет:
- не более 20 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2.5.5. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в соответствующий журнал регистрации.
3.5.3. Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.3.1. Основанием для начала административного действия является подписанное и зарегистрированное решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.3.2. В случае если способ предоставления муниципальной услуги Заявителю - личное обращение через ГБУ НО «УМФЦ», специалист Уполномоченного органа в срок не позднее 1 рабочего дня со дня оформления результата предоставления услуги, направляет результат сотруднику ГБУ НО «УМФЦ» с отметкой в журнале передачи документов в ГБУ НО «УМФЦ» для последующей выдачи Заявителю.
Услуга считается оказанной с момента передачи результата услуги в ГБУ НО «УМФЦ».
3.5.3.3. В случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подано заявителем лично и способ получения результата предоставления муниципальной услуги выбран заявителем «Выдать на бумажном носителе при личном обращении», - специалист Уполномоченного органа, ответственный за отправление корреспонденции, посредством направления сообщений на электронную почту, СМС-сообщений, посредством телефонной связи извещает Заявителя о необходимости получения результата в назначенный специалистом срок.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - в течение 3 рабочих дней с момента регистрации результата услуги.
Срок осуществления действия по выдаче результата 15 минут в течение рабочего дня.
При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель или представитель Заявителя ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов.
Услуга считается оказанной с момента направления сообщения на электронную почту, СМС-сообщения, телефонного звонка Заявителю о готовности результата по предоставлению муниципальной услуги.
3.5.3.4. В случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подано заявителем по почте, либо способ получения результата предоставления муниципальной услуги выбран заявителем «Направить на бумажном носителе на почтовый адрес» - специалист Уполномоченного органа, ответственный за отправку корреспонденции осуществляет отправку по почте простым почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении.
Максимальный срок выполнения административного действия - направление результата услуги почтовым отправлением не более 3 рабочих дней.
3.5.3.5. Если заявление подано в электронной форме с использованием Единого портала, результат предоставления муниципальной услуги направляются ответственным должностным лицом, в «личном кабинете» Заявителя.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления услуги Заявителю - указание Заявителя в расписке о приеме документов либо в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом является выданные (направленные):
- подписанный со стороны Уполномоченного органа проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
- подписанный со стороны Уполномоченного органа проект договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
- подписанный со стороны Уполномоченного органа проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, и земельным участком, государственная собственность на который не разграничена, по форме согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
- решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги - отметка в журнале регистрации.
Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично – в расписке о приеме документов.
3.6. Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.6.1. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и прилагаемых к нему документов.
3.6.1.1. Основанием для начала административного действия является поступившее заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту, направленное почтовым уведомлением с вручением, в форме электронного документа через личный кабинет ЕПГУ, а также посредством личного обращения в Уполномоченный орган, без участия ГБУ НО «УМФЦ».
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за выполнение административной процедуры, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов:
- устанавливает предмет обращения;
- при личном обращении Заявителя в Уполномоченный орган осуществляет удостоверение личности Заявителя или его представителя;
- проверяет заявление на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов в соответствии с п.3.2. настоящего Административного регламента.
После проверки документов оригиналы документов возвращает Заявителю (его представителю), кроме случаев, когда для предоставления муниципальной услуги необходимы подлинники документов.
3.6.1.2. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги:
- уведомляет Заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа Заявителя устранить выявленные недостатки, специалист ответственный за прием документов отказывает в приеме документов, возвращает Заявителю документы и заявление с отметкой об отказе и с указанием причины отказа. Максимальный срок - 15 мин.;
- в случае подачи документов Заявителем по почте или в электронном виде, отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения в письменном виде в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган направляет тем же способом, что и поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги;
3.6.1.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, специалист Уполномоченного органа регистрирует заявление и прилагаемые документы в день их поступления.
3.6.1.4. Критерий принятия решения о регистрации документов - поступление заявления и прилагаемых документов.
3.6.1.5. Результатом административного действия является прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и прилагаемых к нему документов.
3.6.1.6. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.
3.6.1.7. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.
3.6.2. Рассмотрение заявления и принятие решения по заявлению об исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.6.2.1. Основанием для начала административного действия является зарегистрированное заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок и прилагаемые к нему документы.
3.6.2.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и прилагаемых к нему документов:
- осуществляет анализ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и представленных документов;
- осуществляет поиск документов, на основании которых осуществлялась подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги, решения об отказе в выдаче решения о предоставлении муниципальной услуги;
- сличает представленные заявителем документы и документы, которые имеются в распоряжении Уполномоченного органа на предмет их тождественности либо делает межведомственные запросы, если Заявитель не предоставил документы, указанные в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.
Полученные ответы на запросы приобщаются к заявлению об исправлении опечаток и (или) ошибок;
- в случае, если при выявлении в предоставленных документах заявителем в решении о предоставлении муниципальной услуги обнаружены опечатки и (или) ошибки, Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и (или) ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
- в случае, если в представленных заявителем документах отсутствуют расхождения с данными, указанными в решении о предоставлении муниципальной услуги, либо Заявитель не представил подтверждающие документы, подготавливает проект уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.6.2.3. Срок осуществления действий не должен превышать 7 (семи) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме приложения 9.
3.6.2.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие допущенных опечаток и (или) ошибок.
3.6.2.5. Критерием принятия решения об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок является отсутствие выявленных опечаток и (или) ошибок либо отсутствие документов, подтверждающих наличие опечаток и (или) ошибок.
3.6.2.6. Результатом административного действия является подписанные и зарегистрированные решения об исправлении опечаток и (или) ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.6.2.7. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.
3.6.3. Направление (выдача) результата Заявителю.
3.6.3.1. Основанием для начала административного действия является подписанные и зарегистрированные в установленном порядке решения об исправлении опечаток и (или) ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.6.3.2. Специалист Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней после подписания и регистрации решения об исправлении опечаток и (или) ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок направляет Заявителю принятое решение.
3.6.3.3. Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления муниципальной услуги Заявителю - указание заявителем в заявлении способа отправки результата предоставления услуги.
В случае неявки Заявителя (представителя Заявителя), указавшего в заявлении способ направления результата предоставления муниципальной услуги «Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган» в установленный срок 3 рабочих дня, способ отправки результата предоставления услуги определяет специалист Уполномоченного органа.
3.6.3.4. Результатом является выданное решения об исправлении опечаток и (или) ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.6.3.5. Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги - отметка в журнале регистрации исходящих письмах, уведомления с электронной почты Уполномоченного органа, расписка Заявителя в получении документов.
3.7. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги.
3.7.1. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги.
3.7.1.1. Основанием для начала административного действия является поступившее заявление о выдаче дубликата по форме согласно приложению 10 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых документов, непосредственно направленных по почте с уведомлением о вручении, через ЕПГУ, а также личное обращение в Уполномоченный орган.
3.7.1.2. При обращении Заявителя в Уполномоченный орган, специалист:
3.7.1.2.1 устанавливает личность обратившегося гражданина - Заявителя (представителя Заявителя) путем проверки документа, удостоверяющего его личность, а также документа, удостоверяющего полномочия представителя Заявителя в случае обращения представителя;
3.7.1.2.2. информирует Заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
3.7.1.2.3. проверяет правильность заполнения заявления о выдаче дубликатов и прилагаемых документов, в том числе полноту внесенных данных, соответствие представленных документов установленным требованиям.
3.7.1.2.4 сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенных) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригиналы возвращаются Заявителю, заверяет копии документов (кроме нотариально удостоверенных). При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленного заявления требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
3.7.1.3. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.
3.7.1.4. Критерий принятия решения о регистрации документов - поступление заявления о выдаче копии и прилагаемых документов надлежащего качества и в полном объеме.
3.7.1.5. Результатом административного действия является прием и регистрация заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к нему документов.
3.7.1.6. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.
3.7.2. Рассмотрение и принятие решения по заявлению о выдаче дубликата.
3.7.2.1. Основанием для начала административного действия является зарегистрированное заявление о выдаче дубликата.
3.7.2.2. Специалист Уполномоченного органа:
3.7.2.2.1. анализирует заявление о выдаче дубликата;
3.7.2.2.2. осуществляет поиск решения о предоставлении муниципальной услуги по реквизитам, указанным в заявлении;
3.7.2.2.3. в случае, если документ был найден, то изготавливает его дубликат.
3.7.2.2.4 подготавливает проект сопроводительного письма о направлении дубликата;
3.7.2.3. Срок осуществления административных действий - 5 рабочих дней.
3.7.2.4. Критерий принятия решения о выдаче дубликата документа - наличие испрашиваемого документа в распоряжении Уполномоченного органа.
3.7.2.5. Результатом административного действия является заверенный в установленном порядке дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги, подписанное сопроводительное письмо о выдаче дубликата.
3.7.2.6. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.
3.7.3. Направление (выдача) результата Заявителю.
3.7.3.1. Основанием для начала административного действия является заверенный в установленном порядке дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги либо письмо об отказе в выдаче дубликата.
3.7.3.2. Специалист Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней после регистрации сопроводительного письма либо письма об отказе в выдаче дубликата, направляет Заявителю принятое решение.
3.7.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги по желанию Заявителя выдается Заявителю в форме документа на бумажном носителе лично (через представителя) в Уполномоченном органе или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на ЕПГУ, в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения.
3.7.3.4. Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления муниципальной услуги Заявителю - указание заявителем в заявлении способа отправки результата предоставления услуги.
В случае неявки Заявителя (представителя Заявителя), указавшего в заявлении способ направления результата предоставления муниципальной услуги «Выдать на руки» в установленный срок, способ отправки результата предоставления услуги определяет специалист Уполномоченного органа.
3.7.3.5. Результатом является выданный (направленный) заверенный в установленном порядке дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги, подписанное сопроводительное письмо о выдаче дубликата либо письмо об отказе в выдаче дубликата.
3.7.3.6. Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично Заявителю (представителю Заявителя) - отметка в расписке о получении документов. В случае неявки Заявителя - отметка в журнале регистрации или в исходящих письмах электронной почты Уполномоченного органа.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятия ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе начальником Уполномоченного органа.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Нижегородской области и нормативных правовых актов городского округа Сокольский Нижегородской области, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, настоящего Административного регламента;
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Нижегородской области и нормативных правовых актов городского округа Сокольский Нижегородской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ НО «УМФЦ», организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, ГБУ НО «УМФЦ», сотрудников ГБУ НО «УМФЦ», организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их сотрудников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) решения и (или) действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе в следующих случаях:
5.2.1. нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
5.2.2. нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.3. требования предоставления заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами городского округа Сокольский, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
5.2.4. необоснованного отказа в приеме документов;
5.2.5. отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами городского округа Сокольский, настоящим Административным регламентом;
5.2.6. затребования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами городского округа Сокольский, настоящим Административным регламентом; 
5.2.7 нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
5.2.8. приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами городского округа Сокольский, настоящим Административным регламентом;
5.2.9. требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
5.2.10. отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок, либо нарушение сроков исправления.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) ГБУ НО «УМФЦ», сотрудников ГБУ НО «УМФЦ», в том числе в следующих случаях:
5.3.1. нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
5.3.2. требования предоставления заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами городского округа Сокольский, для предоставления муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом;
5.3.3. необоснованного отказа в приеме документов;
5.3.4. требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;
5.3.5. нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
5.3.6. требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.4. Жалоба должна содержать:
5.4.1. наименование Уполномоченного органа, ГБУ НО «УМФЦ», их должностных лиц, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.4.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного обжалования);
5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, сотрудников ГБУ НО «УМФЦ»;
5.4.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, сотрудника ГБУ НО «УМФЦ».
5.4.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные органы, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.5. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
к начальнику Уполномоченного органа - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица Уполномоченного органа, 
в администрацию городского округа Сокольский Нижегородской области – на решение и (или) действия (бездействие) начальника Уполномоченного органа;
к начальнику ГБУ НО «УМФЦ», начальнику организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) сотрудника МФЦ, сотрудника организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
к учредителю ГБУ НО «УМФЦ», учредителю организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, решение и действия (бездействие) начальника организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
В Уполномоченном органе, ГБУ НО «УМФЦ», организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя ГБУ НО «УМФЦ», организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ

5.6. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский Нижегородской области, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме, либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем).
[bookmark: Par619]

















Приложение 1
к Административному регламенту

ПРИЗНАКИ,
ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ ВАРИАНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№ п/п
	Наименование признака
	Значения признака

	1
	2
	3

	1.
	Цель обращения
	1. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также государственная собственность, на который не разграничена в собственность за плату без проведения торгов;
2. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также государственная собственность, на который не разграничена в аренду без проведения торгов;
3. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также государственная собственность, на который не разграничена в безвозмездное пользование;
4. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также государственная собственность на который не разграничена в постоянное (бессрочное) пользование

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в аренду»

	2.
	Кто обращается за услугой?
	1. Заявитель.
2. Представитель

	3.
	К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо.
2. Индивидуальный предприниматель.
3. Юридическое лицо

	4.
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	1. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ.
2. Иностранное юридическое лицо

	5.
	Заявителем является физическое лицо?
	1. Арендатор земельного участка.
2. Лицо, у которого изъят арендованный участок.
3. Гражданин, испрашивающий участок для сенокошения, выпаса животных, огородничества.
4. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.
5. Лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества.
6. Член садоводческого или огороднического товарищества.
7. Гражданин, имеющий право на первоочередное предоставление участка.
8. Собственник здания, сооружения, расположенного на земельном участке, помещения в них.
9. Собственник объекта незавершенного строительства.
10. Лицо, имеющее право на приобретение участка в аренду без торгов

	6.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	1. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды.
2. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок.
3. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства.
4. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок

	7.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	1. Договор зарегистрирован в ЕГРН.
2. Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	8.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	1. Договор зарегистрирован в ЕГРН.
2. Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	9.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	1. Соглашение об изъятии земельного участка.
2. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

	10.
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	11.
	Право на здание, сооружение, помещение, объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	12.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	13.
	Заявителем является индивидуальный предприниматель?
	1. Арендатор земельного участка.
2. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.
3. Собственник объекта незавершенного строительства.
4. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения.
5. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.
6. Лицо, у которого изъят арендованный участок.
7. Недропользователь.
8. Резидент особой экономической зоны.
9. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение.
10. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования.

	14.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	1. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды.
2. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок.
3. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства.
4. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	15.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	1. Договор зарегистрирован в ЕГРН.
2. Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	16.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	1. Договор зарегистрирован в ЕГРН.
2. Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	17.
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	1. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином.
2. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами.

	18.
	Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	19.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	20.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	1. Соглашение об изъятии земельного участка.
2. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	21.
	На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	1. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами.
2. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр.
3. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр.

	22.
	Заявителем является юридическое лицо?
	1. Арендатор земельного участка.
2. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.
3. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них.
4. Собственник объекта незавершенного строительства.
5. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения.
6. Некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства.
7. Лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья.
8. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории для строительства жилья.
9. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории.
10. Лицо, использующее участок на праве постоянного (бессрочного) пользования.
11. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения.
12. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.
13. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов.
14. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств.
15. Лицо, у которого изъят арендованный участок.
16. Религиозная организация.
17. Казачье общество.
18. Лицо, имеющее право на приобретение участка в аренду без торгов.
19. Недропользователь.
20. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение.
21. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома.
22. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт.
23. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение.

	23.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	1. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды.
2. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок.
3. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства.
4. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	24.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	1. Договор зарегистрирован в ЕГРН.
2. Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	25.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	1. Договор зарегистрирован в ЕГРН.
2. Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	26.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	27.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	28.
	Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	29.
	Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения?
	1. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения.
2. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения.

	30.
	На основании, какого документа заявитель обращается за получением участка?
	1. Распоряжение Правительства Российской Федерации.
2. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации.

	31.
	На основании, какого документа был изъят земельный участок?
	1. Соглашение об изъятии земельного участка.
2. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	32.
	На основании, какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	1. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами.
2. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр.
3. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр.

	33.
	Заявителем является иностранное юридическое лицо?
	1. Арендатор земельного участка.
2. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.
3. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них.
4. Собственник объекта незавершенного строительства.
5. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения.
6. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории.
7. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов.
8. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств.
9. Лицо, у которого изъят арендованный участок.
10. Лицо, имеющее право на приобретение участка в аренду без торгов.
11. Недропользователь.
12. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение.
13. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома.
14. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт.
15. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное.

	34.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	1. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды.
2. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок.
3. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства.
4. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	35.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	36.
	Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	37.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	38.
	Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения?
	1. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения.
2. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения.

	39.
	На основании, какого документа заявитель обращается за предоставлением земельного участка?
	1. Распоряжение Правительства Российской Федерации.
2. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в собственность за плату»

	40.
	Кто обращается за услугой?
	1. Заявитель.
2. Представитель.

	41.
	К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо.
2. Индивидуальный предприниматель.
3. Юридическое лицо.

	42.
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	1. Юридическое лицо зарегистрировано в Российской Федерации.
2. Иностранное юридическое лицо.

	43.
	Заявителем является физическое лицо?
	1. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении.
2. Член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества.

	44.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	45.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	46.
	Право садоводческого или огороднического товарищества на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	47.
	Заявителем является индивидуальный предприниматель?
	1. Собственник здания, сооружения, либо помещения в здании, сооружении.
2. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории.
3. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства.
4. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения.
5. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.

	48.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	49.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	50.
	Заявителем является юридическое лицо?
	1. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении.
2. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства.
3. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории.
4. Лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования.
5. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения.
6. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.

	51.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	52.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	53.
	Заявителем является иностранное юридическое лицо?
	1. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории.
2. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении.

	54.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	55.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование»

	56.
	Кто обращается за услугой?
	1. Заявитель.
2. Представитель.

	57.
	Заявителем является физическое лицо?
	1. Гражданин, испрашивающий участок для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства.
2. Работник организации, которой участок предоставлен в постоянное (бессрочное) пользование.
3. Гражданин, работающий в муниципальном образовании и по установленной законодательством специальности.
4. Гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома.
5. Гражданин, испрашивающий участок для сельскохозяйственной деятельности.
6. Лицо, у которого изъят участок, который был предоставлен на праве безвозмездного пользования.

	58.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	1. Соглашение об изъятии земельного участка.
2. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	59.
	Заявителем является индивидуальный предприниматель?
	1. Лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств.
2. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования.
3. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.
4. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование.

	60.
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	1. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином.
2. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 2 и более гражданами.

	61.
	На основании, какого документа был изъят земельный участок?
	1. Соглашение об изъятии земельного участка.
2. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	62.
	Заявителем является юридическое лицо?
	1. Религиозная организация.
2. Религиозная организация, которой предоставлены в безвозмездное пользование здания, сооружения.
3. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее земельный участок для осуществления своей деятельности.
4. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования.
5. Садовое или огородническое некоммерческое товарищество.
6. Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства.
7. Некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан.
8. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование.
9. Государственное или муниципальное учреждение.
10. Казенное предприятие.
11. Центр исторического наследия Президента Российской Федерации.
12. АО «Почта России».
13. Публично-правовая компания «Единый заказчик в сфере строительства».

	63.
	Строительство объекта недвижимости на испрашиваемом участке завершено?
	1. Строительство объекта недвижимости завершено.
2. Строительство объекта недвижимости не завершено.

	64.
	Право на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	65.
	Право заявителя на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	66.
	Зарегистрировано ли право на испрашиваемый земельный участок в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	67.
	На основании, какого документа был изъят земельный участок?
	1. Соглашение об изъятии земельного участка.
2. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное пользование)»

	68.
	Кто обращается за услугой?
	1. Заявитель.
2. Представитель.

	69.
	К какой категории относится заявитель?
	1. Государственное или муниципальное учреждение.
2. Казенное предприятие.
3. Центр исторического наследия Президента Российской Федерации.


Приложение 2
к Административному регламенту



[bookmark: Par1022]ФОРМА
ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ________

р.п. Сокольское
Нижегородской области                                                                         «____» __________20__ г.

Управление имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области в лице начальника _______, действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем «Продавец» с одной стороны, и _____________, именуемый в дальнейшем «Покупатель» с другой стороны, именуемые далее «Стороны», в соответствии с ______________ Земельного кодекса Российской Федерации, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. «Продавец» обязуется передать в собственность, а «Покупатель» принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок с кадастровым номером ______________. Местоположение земельного участка: ______________ (далее участок).
Площадь передаваемого земельного участка: ________ кв.м.
Разрешенный вид использования земельного участка: _________.
Категория земель: _________________________________________.
Ограничения использования. Земельный участок расположен в следующих зонах с особыми условиями использования территорий:
___________________________________________________________.
Земельный участок расположен под объектом недвижимости с кадастровым номером ______________, принадлежащим «Покупателю» на праве собственности.

2. Плата по Договору

2.1. Цена Участка рассчитывается в соответствии с _______________________________.
Кадастровая стоимость Участка, согласно выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, составляет сумму _____________________________.
Цена продаваемого земельного участка составляет _________________________.
2.2. Оплата производится в рублях, которая должна быть перечислена «Покупателем» на расчетный счет УФК по Нижегородской области (УИЗО городского округа Сокольский, л/с № 04323206950), ИНН 5240001871, КПП 524001001, ОКТМО 22749000, НКС 03100643000000013200, БИК ТОФК 012202102, ЕКС 40102810745370000024, Волго-Вятское ГУ Банка России//УФК по Нижегородской области г.Н.Новгород, код дохода 36611406012040000430 в течение 14 (четырнадцати) календарных дней с момента подписания настоящего Договора.

3. Условия передачи земельного участка

3.1. Передача в собственность земельного участка «Продавцом» и принятие его «Покупателем» осуществляется по передаточному акту, который является неотъемлемой частью настоящего договора.
3.2. «Продавец» гарантирует, что на момент совершения настоящего договора земельный участок никому не продан, не подарен, не обещан быть подаренным, не пожертвован, не заложен, в споре и под запрещением (арестом) не состоит, свободен от любых прав третьих лиц, о которых в момент заключения договора «Продавец» или «Покупатель» не могли не знать.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. «Продавец» обязан:
4.1.1. Передать «Покупателю» по передаточному акту, являющемуся неотъемлемой частью настоящего договора (приложение № 1), в собственность земельный участок в день подписания настоящего договора в состоянии, пригодном для его использования в соответствии с его целевым использованием.
4.1.2. Передать «Покупателю» в собственность земельный участок свободным от любых прав и претензий со стороны третьих лиц.
4.1.3. Предоставить «Покупателю» информацию об обременении земельного участка и ограничениях его использования, если таковые имеются.
4.1.4. Предоставить «Покупателю» все необходимые документы и совершить все необходимые действия для государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок, указанного в п. 1.1 настоящего договора, к «Покупателю».
4.1.5. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором.
4.2. «Покупатель» обязан:
4.2.1. Оплатить договорную цену земельного участка, указанную в п. 2.1 настоящего договора, в порядке и сроки, предусмотренные настоящим договором.
4.2.2. Принять по передаточному акту (приложение № 1) в собственность земельный участок в порядке и на условиях настоящего договора.
4.2.3. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством.
4.3. Обязательство «Продавца» по передаче в собственность земельного участка считается исполненным после фактической передачи в собственность земельного участка во владение «Покупателя» в порядке, установленном данным договором.
4.4. «Покупатель» считается выполнившим свои обязательства по оплате приобретаемого участка с момента зачисления денежных средств в размере, установленном п. 2.1 настоящего договора, на счет «Продавца».

5. Ответственность Сторон

5.1. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации. Односторонний отказ от исполнения обязательств и одностороннее изменение условий договора не допускается.
5.2. Настоящий договор содержит весь объем соглашений между сторонами в отношении предмета настоящего договора, отменяет и делает недействительными все другие обязательства или представления, которые могли быть приняты или сделаны сторонами, будь то в устной или письменной форме, до заключения настоящего договора.
5.3. В случае несвоевременной оплаты цены земельного участка «Покупателем», в нарушении срока, предусмотренного п.2.2 настоящего Договора, «Покупатель» обязан оплатить «Продавцу» пени за просрочку платежа из расчета 0,2% от подлежащих уплате сумм за каждый день просрочки в течение первых пяти календарных дней просрочки и в размере 1% от подлежащих уплате сумм за каждый последующий день просрочки. Просрочка внесения денежных средств в счет оплаты цены Участка в сумме и срок, указанные в п. 2.1, 2.2 настоящего Договора, не может составлять больше десяти календарных дней (далее – «допустимая просрочка»). Просрочка свыше десяти календарных дней считается отказом «Покупателя» от исполнения обязательств по оплате цены Участка, установленного п. 2.1 настоящего договора.
5.4. Ответственность и права, не предусмотренные в настоящем договоре, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Особые условия

6.1. Изменение указанного в п. 1.1 Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
6.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами до исполнения условий договора. В случае изменения или расторжения заключенного договора Стороны вправе требовать возвращения того, что было ими исполнено до момента изменения или расторжения договора. Если основанием для изменения или расторжения договора послужило существенное нарушение договора одной стороной, другая сторона вправе требовать возмещения убытков, причиненных изменением или расторжением договора.
6.3. Риск случайной гибели или случайного повреждения Участка переходит на «Покупателя» с момента передачи земельного участка по передаточному акту.
6.4. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (первый экземпляр находится у «Продавца», второй экземпляр находится у «Покупателя», Третий экземпляр находится в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Нижегородской области).

Подписи:


























Приложение № 1
к договору купли-продажи земельного участка
№ _______ от ______________ 20__



[bookmark: Par1097]АКТ
О ПЕРЕДАЧЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

р.п. Сокольское
Нижегородской области                                                                        __________20__ г.

Управление имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области в лице начальника _______, действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем «Продавец» с одной стороны передает, а _____________, именуемый в дальнейшем «Покупатель» с другой стороны, принимает в собственность земельный участок с кадастровым номером ___________.
Местоположение земельного участка: _______________________ (далее участок).
Площадь передаваемого земельного участка: _________ кв.м.
Разрешенный вид использования земельного участка: ____________.
Категория земель: _______________________.
На момент подписания настоящего акта претензий «Покупателя» к «Продавцу» к земельному участку не имеется.
Указанная в п.2.1. Договора сумма внесена «Покупателем» полностью.
Подписи:
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[bookmark: Par1122]ФОРМА ДОГОВОРА
АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _______

р.п. Сокольское
Нижегородской области                                                                                       __________20__ г.

Управление имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области в лице начальника __________, действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем АРЕНДОДАТЕЛЬ, с одной стороны, и _____________, именуемый в дальнейшем АРЕНДАТОР, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, в соответствии со ст.39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. В соответствии с постановлением администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от ________ № ___ АРЕНДОДАТЕЛЬ передает, а АРЕНДАТОР принимает по акту приема-передачи во временное пользование на условиях аренды сроком на ________ земельный участок (далее - Участок) площадью ____ кв.м., расположенный по адресу: Нижегородская область, __________________________, кадастровый номер __________, категория  земель – ______________, вид разрешенного использования – _______________________________.
1.2. Границы земельного участка не могут быть самостоятельно изменены АРЕНДАТОРОМ.
1.3. Участок предоставлен и используется в соответствии с установленным видом разрешенного использования. Земельный участок передается в аренду для ____________________. 
АРЕНДАТОР не вправе изменять назначение земельного участка.
На земельный участок установлены ограничения (обременения): _______________________.
На земельном участке расположены объекты недвижимости с кадастровыми номерами: ____.
1.4. Приведенное описание Участка является окончательным и не может самостоятельно расширяться АРЕНДАТОРОМ.
1.5. Вне границ участка по Договору на АРЕНДАТОРА распространяются права ограниченного пользования на землях соседних участков (сервитуты, предоставляющие Арендатору право прохода, проезда через соседний участок, эксплуатации линий электропередачи, связи, трубопроводов, водоснабжения, канализации и др.)

2. СРОК ДОГОВОРА 

2.1. Срок окончания аренды ___________________.
2.2. Договор вступает в силу с даты государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.
2.3. Условия настоящего договора применяются с _______________.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1.  АРЕНДОДАТЕЛЬ имеет право:
3.1.1. Контролировать соблюдение АРЕНДАТОРОМ условий договора.
3.1.2. Вносить в государственные органы, осуществляющие государственный контроль за использованием и охраной земель, требования о приостановлении работ, ведущихся АРЕНДАТОРОМ с нарушением законодательства, нормативных актов или условий, установленных Договором.
3.1.3. На возмещение убытков, причиненных неправомерными действиями АРЕНДАТОРА по ухудшению качества арендованных земель в результате деятельности АРЕНДАТОРА, а также по иным основаниям, предусмотренными законодательством РФ. 
3.1.4. Вносить в Договор в одностороннем порядке необходимые изменения, в случае внесения таковых в действующее законодательство или нормативные акты Российской Федерации и Нижегородской области, регулирующие земельные отношения, известив АРЕНДАТОРА должным образом. Договор считается измененным с момента, указанного в уведомлении. Уведомление считается полученным надлежащим образом, если оно направлено по почтовому адресу, указанному в настоящем договоре.
3.1.5. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка, в объекты капитального строительства и временные объекты, расположенные на нем, для контроля за соблюдением условий его использования.
3.2. АРЕНДОДАТЕЛЬ обязан:
3.2.1. Передать АРЕНДАТОРУ Участок по акту приема-передачи (приложение № 1).
3.2.2. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
3.2.3. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность АРЕНДАТОРА, если она не противоречит условиям Договора и земельному законодательству Российской Федерации.
3.2.4. Осуществлять учет и хранение договора аренды. Своевременно производить перерасчет арендной платы при изменении базовой ставки, методики расчета арендной платы и доводить указанные изменения до АРЕНДАТОРА.
3.2.5. Письменно в месячный срок уведомить АРЕНДАТОРА об изменении своих  реквизитов, указанных в разделе 9.
3.3. АРЕНДАТОР имеет право:
3.3.1. Самостоятельно хозяйствовать на Участке в соответствии с целевым назначением и видом разрешенного использования, предусмотренными в пункте 1.1 договора.
3.3.2. Производить улучшения земельного Участка с письменного разрешения АРЕНДОДАТЕЛЯ, стоимость таких улучшений не возмещается.
3.3.3. Расторгнуть договор досрочно, направив АРЕНДОДАТЕЛЮ не позднее, чем за 60 дней, уведомление с указанием причин расторжения. В этом случае АРЕНДАТОР возвращает участок по акту приема-передачи. Обязанность АРЕНДАТОРА по оплате арендной платы сохраняется до момента приема-передачи земельного участка.
3.4. АРЕНДАТОР обязан:
3.4.1. Принять Участок по акту приема-передачи.
3.4.2. Выполнять в полном объеме все условия договора.
3.4.3. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и видом разрешенного использования, установленными  в п.1.1 Договора.
3.4.4. Своевременно вносить арендную плату, установленную договором.
3.4.5. Не нарушать права других собственников, арендаторов и землепользователей, землевладельцев.
3.4.6. Обеспечить АРЕНДОДАТЕЛЮ и органам государственного контроля за использованием и охраной земель доступ на арендуемый Участок, объекты капитального строительства и временные объекты, расположенные на нем, для контроля за соблюдением использования участка.
3.4.7. Выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия эксплуатации муниципальных подземных и наземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п. и не препятствовать их обслуживанию и ремонту.
3.4.8. Направить АРЕНДОДАТЕЛЮ в течение 10 календарных дней с момента наступления события (совершения сделки) письменное уведомление в случаях:
а) изменения юридического и почтового адресов, банковских реквизитов;
б) изменения организационно-правовой формы, наименование АРЕНДАТОРА;
в) смены руководителя организации с подтверждением полномочий;
г) перехода права собственности на объекты капитального строительства, расположенные на арендуемом Участке, к другим лицам;
д) принятия решения о ликвидации АРЕНДАТОРА.
Указанные уведомления по подпункту «в» принимаются АРЕНДОДАТЕЛЕМ к сведению, по подпунктам «а», «б» являются основанием для внесения изменений в договор, по подпунктам «г», «д» - основанием для досрочного расторжения договора аренды.
3.4.9. Обеспечивать санитарное содержание Участка и благоустройство прилегающей территории. При необходимости заключить договоры с организациями, ответственными за обеспечение указанных мероприятий.
3.4.10. Представлять АРЕНДОДАТЕЛЮ (его полномочным представителям) необходимые, достоверные сведения, касающиеся использования Участка и выполнять предписания лиц, осуществляющих контроль по фактам нарушений земельного законодательства.
3.4.11. Не осуществлять на Участке работы без разрешения соответствующих компетентных органов (архитектурно-градостроительных, природоохранительных, пожарных, санитарных и других), для проведения которых требуется соответствующее решение.
3.4.12. При прекращении или расторжении договора освободить за свой счет Участок от временных строений и сооружений или самовольно возведенных объектов (в т.ч. принадлежащих иным лицам) и возвратить Участок по акту приема-передачи.
3.4.13. Не переуступать свои права и обязанности третьей стороне без письменного согласия Арендодателя.
3.4.14. По окончании срока аренды либо при досрочном прекращении настоящего Договора в течение ______ календарных дней сдать Участок по Акту АРЕНДОДАТЕЛЮ в надлежащем состоянии.

4. ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Годовая арендная плата за Участок, указанный в настоящем договоре, начисляется согласно приложения № 2 «Расчет арендной платы», являющегося неотъемлемой частью настоящего договора.
4.2. Арендная плата начисляется с даты подписания акта приема-передачи земельного Участка, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора.
4.3. АРЕНДАТОР своевременно, ежемесячно равными частями от указанной в приложении № 3 к настоящему договору суммы, до 20 числа текущего месяца, за который производится оплата, перечисляет арендную плату на счет УФК по Нижегородской области (УИЗО городского округа Сокольский) по реквизитам, указанным в приложении № 3. Датой оплаты считается дата зачисления средств на расчетный счет УФК по Нижегородской области (УИЗО городского округа Сокольский).
4.4. При наличии задолженности по платежам, поступившие от АРЕНДАТОРА денежные средства, зачитываются в счет погашения имеющейся задолженности независимо от расчетного периода, указанного в платежном документе.
4.5. В случае изменения в установленном законодательством порядке ставок арендной платы АРЕНДОДАТЕЛЬ в одностороннем порядке направляет АРЕНДАТОРУ уведомление с приложением нового расчета арендной платы. Указанные изменения являются обязательными для сторон. Измененные ставки арендной платы действуют с даты, указанной в уведомлении.
4.6. Начисление арендной платы прекращается с даты подписания акта приема-передачи и подтверждается соглашением о расторжении договора.
4.7. Не использование Участка АРЕНДАТОРОМ не может служить основанием не внесения им арендной платы.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. В случае неисполнения одной из сторон должным образом обязательств по договору  другая сторона направляет нарушившей стороне письменное уведомление с указанием фактов, составляющих основу нарушений с требованием устранения нарушений и предупреждением о возможном расторжении договора.
5.2. В случае неуплаты АРЕНДАТОРОМ арендных платежей в установленные договором сроки, АРЕНДАТОР уплачивает пени в размере одной трехсотой ключевой ставки Центрального банка РФ за каждый день просрочки от суммы невнесенной арендной платы.
5.3. В случае прекращения  договора и не возврата Участка по акту приема–передачи АРЕНДАТОР вносит арендную плату за все время до подписания акта приема-передачи.
5.4. Ответственность сторон за нарушение обстоятельств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации. 
5.5. Предусмотренные неустойки (штрафы, пени) по пункту 5.2 взыскиваются в установленном законном порядке.

6. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

6.1. Изменение условий и расторжение Договора возможны по письменному соглашению сторон, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.1.4 и 4.5.
6.2. По требованию одной из сторон Договор может быть досрочно расторгнут в случаях, предусмотренных законодательством РФ и настоящим договором. 
6.3. По требованию АРЕНДОДАТЕЛЯ Договор может быть досрочно расторгнут в случаях:
- задолженности по арендной плате за 2 месяца и более;
- нарушения земельного законодательства;
- использования Участка с существенными нарушениями условий Договора или его целевого назначения и разрешенного использования;
- умышленного или неосторожного ухудшения АРЕНДАТОРОМ состояния Участка и прилегающих территорий;
- принятия решения уполномоченным органом о необходимости изъятия земельного участка для государственных и муниципальных нужд.
В этих случаях АРЕНДОДАТЕЛЬ направляет не позднее, чем за 30 (тридцать) дней уведомление АРЕНДАТОРУ о намерении расторгнуть договор с указанием причин расторжения.
6.4. Датой прекращения Договора считается дата регистрации соглашения о расторжении договора в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.
6.5. Дата расторжения Договора соответствует дате акта приема-передачи Участка, подтвержденного соглашением о расторжении Договора. 

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
7.1. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу по одному для каждой из сторон.
7.2. Договор подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.
7.3. Окончание срока действия договора не влечет прекращения обязательств сторон по настоящему договору.
7.4. Споры сторон, не урегулированные настоящим договором, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7.5. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
7.6. Неотъемлемой частью договора являются приложения № 1, 2.

8. ПРИЛОЖЕНИЯ К НАСТОЯЩЕМУ ДОГОВОРУ:

8.1. Приложение № 1 - акт приема – передачи Участка.
8.2. Приложение № 2 - Расчет арендной платы.

Подписи:
























Приложение № 1
к договору аренды земельного участка
от ___________ 202___ № _______



[bookmark: Par1240]АКТ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

р.п. Сокольское
Нижегородской области                                                                                      __________20__ г.

АРЕНДОДАТЕЛЬ передает, а АРЕНДАТОР принимает в аренду земельный участок со следующими характеристиками:
1. Местоположение: Нижегородская область, ___________________________________.
2. Категория земель - ________________________________
3. Площадь земельного участка - ________ кв.м. 
4. Кадастровый номер - _____________________.

На момент подписания акта, сдаваемый в аренду земельный участок находится в состоянии, пригодном для использования его по целевому назначению и виду разрешенного использования.
Настоящий акт является неотъемлемой частью договора.

Подписи:





















Приложение № 2
к договору аренды земельного участка
от _________________ № ___________



[bookmark: Par1267]РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

1. Исходные данные:
Местоположение участка: ____________________________________________.
Кадастровый номер ____________________________.
1.2. Общая площадь земельного участка            кв.м.
1.3. Разрешенное использование: ____________________________
расчет годовой арендной платы: с                 20    года

	Кадастровая стоимость земельного участка, руб.
	

	Площадь земельного участка, кв.м.
	

	Годовая арендная плата А = _____________________
А = 
	

	Ежемесячная арендная плата, руб.
	



Арендная плата начисляется с момента фактической передачи Участка и прекращается с момента фактического возврата. АРЕНДАТОР в добровольном порядке ежемесячно перечисляет арендную плату за текущий месяц на счет:
УФК по Нижегородской области (УИЗО городского округа Сокольский,
л/с 04323206950)
ИНН 5240001871, КПП 524001001, ОКТМО 22749000
Номер казначейского счета 03100643000000013200
Волго-Вятское ГУ Банка России//УФК по Нижегородской области г.Нижний Новгород
БИК ТОФК 012202102, ЕКС 40102810745370000024
КБК 36611105012040000120.  
Назначение платежа: Арендная плата за землю по договору аренды земельного участка № от года.  

Данное приложение является неотъемлемой частью договора.
Арендная плата за месяц, в котором подписан акт приема-передачи земельного участка, перечисляется в срок до _______________20__ года. 

Подписи:












Приложение 4
к Административному регламенту



[bookmark: Par1288]ФОРМА ДОГОВОРА
безвозмездного пользования земельным участком

р.п. Сокольское
Нижегородской области                                                                                      __________20__ г.

Управление имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области в лице начальника _______, действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем Ссудодатель, с одной стороны
Юридическое (физическое) лицо (наименование), именуемое в дальнейшем Ссудополучатель, с другой стороны, и именуемые в дальнейшем Стороны, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. В соответствии со ст. ___________________ Земельного кодекса Российской Федерации, на основании постановления администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от __________ №___, Ссудодатель безвозмездно предоставляет, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование земельный участок (далее - Участок) общей площадью ______________ с кадастровым номером ________________, местоположение: ________________, для ____________________________________________.
Разрешенное использование Участка: ___________________.
Категория земель: _________________________.
1.2. Участок расположен в следующих зонах с особым режимом использования территорий:
____________________________________________.
1.3. Приведенное описание Участка не может самостоятельно изменяться Ссудополучателем.
1.4. Участок находится в состоянии, пригодном для его использования.

2. Срок действия Договора

2.1. Участок передается в безвозмездное пользование на срок ___________________.
2.2. Договор вступает в силу _____________________.
2.3. Окончание срока действия Договора не освобождает Стороны от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Ссудодатель имеет право:
3.1.1. Контролировать и требовать соблюдения Ссудополучателем условий договора, в т.ч. беспрепятственный доступ на предоставленный земельный участок для контроля за соблюдением правового режима использования Участка.
3.1.2. Вносить в государственные органы, осуществляющие государственный контроль за использованием и охраной земель, требования о приостановлении работ, ведущихся Ссудополучателем с нарушением законодательства, нормативных актов или условий, установленных Договором.
3.1.3. При нарушении Ссудополучателем условий договора и требований нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области требовать досрочного расторжения настоящего договора.
3.1.4. Отказаться от исполнения договора в одностороннем порядке в случаях предусмотренных п. 5.4, направив не позднее, чем за 15 дней Ссудополучателю уведомление об отказе от исполнения договора.
3.1.5. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате нарушения Ссудополучателем правового режима использования участков, а также по иным основаниям, предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Нижегородской области.
3.2. Ссудодатель обязан:
3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
3.2.2. Передать Ссудополучателю Участок по акту приема-передачи.
3.2.3. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Ссудополучателя, если она не противоречит условиям Договора и земельному законодательству Российской Федерации.
3.2.4. Своевременно предупреждать Ссудополучателя о намерении расторгнуть договор, в случае неисполнения Ссудополучателем обязательств по договору.
3.2.5. Своевременно уведомлять Ссудополучателя о возможном отказе от исполнения договора в порядке, установленном в пункте 3.1.4.
3.3. Ссудополучатель имеет право:
3.3.1. Расторгнуть договор досрочно, направив Ссудодателю не позднее чем за 15 дней уведомление о намерении расторгнуть договор с указанием причин.
3.4. Ссудополучатель обязан:
3.4.1. Использовать Участок в соответствии с условиями его предоставления, указанными в п.1.1. настоящего Договора.
3.4.2. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
3.4.3. Представлять Ссудодателю (его полномочным представителям) необходимые, достоверные сведения, касающиеся использования Участка и выполнять предписания лиц, осуществляющих контроль по фактам установленных нарушений земельного законодательства.
3.4.4. Не нарушать права смежных собственников, арендаторов и землепользователей смежных земельных участков.
3.4.5. Возмещать Ссудодателю, смежным землепользователям убытки, включая упущенную выгоду, в полном объеме в связи с ухудшением качества земель и экологической обстановки, явившееся результатом хозяйственной деятельности Ссудополучателя.
3.4.6. Обеспечить лицам, уполномоченным Ссудодателем, соответствующим органам местного самоуправления, и государственным органам, осуществляющим государственный земельный контроль за соблюдением земельного законодательства, требований охраны и использования земель, доступ на Участок для контроля за соблюдением правового режима использования Участка.
3.4.7. Своевременно предупреждать Ссудодателя о намерении расторгнуть договор в порядке установленном в п. 3.3.1.
3.4.8. Использовать Участок с соблюдением требований по защите зеленых насаждений и проведением мероприятий по компенсационному озеленению в соответствии с законом Нижегородской области от 07.09.2007 № 110-З «Об охране озелененных территорий Нижегородской области».
3.4.9. Выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия эксплуатации подземных и наземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п. и не препятствовать их обслуживанию и ремонту.
3.4.10. Не передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам.

4. Ответственность Сторон
4.1. За нарушение условий Договора стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
4.2. Ответственность сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5. Изменение, расторжение и прекращение Договора

5.1. Все изменения договора оформляются Сторонами в письменной форме.
5.2. Договор может быть расторгнут досрочно по обоюдному согласию сторон путем заключения соглашения о расторжении Договора Сторонами. При намерении расторгнуть Договор заинтересованная сторона уведомляет вторую сторону об этом письменно не менее чем за 15 дней до предполагаемой даты расторжения Договора.
5.3. По требованию одной из сторон договор может быть досрочно расторгнут в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.4. По требованию Ссудодателя Договор, может быть расторгнут в случае использования земельного участка не в соответствии с условиями договора.
При досрочном расторжении договора Ссудополучателю направляется письменное предупреждение о необходимости исполнения им обязательств в срок, указанный в уведомлении и предложение о расторжении договора.
5.5. Днем прекращения Договора считается день подписания Сторонами соглашения о расторжении договора.
6. Заключительные положения

6.1. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один для Ссудополучателя, один для Ссудодателя.
6.3. Окончание срока действия договора не влечет прекращения обязательств сторон по настоящему договору.
6.4. Споры сторон, не урегулированные настоящим договором, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.5. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

7. Приложения к настоящему договору

7.1. Приложение № 1 - Акт приема-передачи земельного участка.

Подписи:










Приложение № 1
к договору безвозмездного пользования
от _____________ № _______


[bookmark: Par1376]АКТ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

р.п. Сокольское
Нижегородской области                                                                                       __________20__ г.

Ссудодатель - Управление имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области в лице начальника _______, действующего на основании Положения передал, а Ссудополучатель - юридическое (физическое) лицо (наименование) принял земельный участок общей площадью ___________________ кв.м. с кадастровым номером ___________________, местоположение: _____________________.
Разрешенное использование земельного участка: ____________________.
Категория земель: ____________________.
Земельный участок расположен в следующих зонах с особым режимом использования территорий:
____________________________________________.
В момент передачи земельный участок находится в состоянии пригодном для использования.
Взаимных претензий к техническому состоянию земельных участков на момент передачи стороны не имеют.

Подписи:













Приложение 5
к Административному регламенту



[bookmark: Par1400]Форма решения
о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

Администрация городского округа Сокольский
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________
№ ___________________

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

В соответствии со ст. _________________ Земельного кодекса Российской Федерации, рассмотрев заявление ___________________, администрация городского округа Сокольский Нижегородской области постановляет:
1. Предоставить ____________ в постоянное (бессрочное) пользование
(наименование) 
земельный участок площадью ___ кв. м с кадастровым номером _____________. Местоположение участка: ______________________________
Категория земель: ___________, разрешенное использование ___________. 
2. Управлению имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области обеспечить регистрацию права постоянного (бессрочного) пользования на вышеуказанный земельный участок в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области.


	Глава местного самоуправления
	
	Ф.И.О.

	
	подпись
	







Приложение 6
к Административному регламенту



ФОРМА РЕШЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ
____________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: _________________________
Контактные данные: ____________

[bookmark: Par1445]РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» и приложенных к нему документов, на основании статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: (указываются основания, предусмотренные статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, Административным регламентом).
Дополнительно информируем: _____________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов», в администрации городского округа Сокольский Нижегородской области а также в судебном порядке.


	подпись









Приложение 7
к Административному регламенту



[bookmark: Par1462]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Кому:________________________________
_____________________________________
 (наименование уполномоченного органа)
от ______________________________________________
(ФИО физического лица, наименование юридического
лица с указанием организационно-правовой формы)

Адрес места нахождения (регистрации) _______________________
Представитель заявителя
____________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество представителя
заявителя - юридического лица)

основание возникновения полномочий представителя:
____________________________________________________________
(реквизиты документа, подтверждающего полномочия
представителя заявителя)
Контактный телефон: ________________________________________

Прошу предоставить на праве __________________ земельный участок, площадью ______________ кв. м, кадастровый номер _____________________, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве ______________ (далее - земельный участок), на срок ______________ для
___________________________________________________________.
(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

1. Сведения о земельном участке: 
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
___________________________________________________________.
1.6. Вид права, на котором используется земельный участок
___________________________________________________________.
(аренда, постоянное (бессрочное) пользование)
1.7. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов
___________________________________________________________.
1.8. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
___________________________________________________________.
На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.
На момент подачи заявления земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят
___________________________________________________________.
Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.
Я, ________________________________________________________, даю свое согласие в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а также персональных данных своих несовершеннолетних детей
____________________________________________________________
___________________________________________________________.
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков принятия соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

Приложение:

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	



_________ __________________________________________________
(подпись)                      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Дата







Приложение 8
к Административному регламенту



Кому: ______________________________________________________
(наименование Заявителя (фамилия, имя, отчество - для
граждан, полное наименование организации, фамилия,
имя, отчество руководителя - для юридических лиц),
____________________________________________________________
(его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)


[bookmark: Par1542]РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
_______________________________________________________________________________,
(наименование услуги)

Вам отказано по следующим основаниям:
1) представление неполного комплекта документов;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
5) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
8) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации с истекшим сроком действия.
Дополнительная информация: ________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, администрацию городского округа Сокольский Нижегородской области, а также в судебном порядке.
___________ _________ __________________________________________________
(должность)    (подпись)       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
Дата
Приложение 9
к Административному регламенту



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И (ИЛИ) ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ

	
	Кому: ______________________________________
 (наименование уполномоченного органа)
от кого: ____________________________________
___________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование юридического лица, ИП, ИНН, ОГРН)
___________________________________________
___________________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица) 




[bookmark: Par1609]ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
___________________________________________________________.
указываются реквизиты и название документа, выданного
уполномоченным органом в результате предоставления государственной услуги

Приложение (при наличии):
___________________________________________________________.
прилагаются материалы, обосновывающие наличие
опечатки и (или) ошибки
Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	



Подпись заявителя _______________________________

Дата ______________________________




Приложение 10
к Административному регламенту



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА ДОКУМЕНТА, ПРЕДОСТАВЛЕННОГО ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Кому:
_____________________________________
 (наименование уполномоченного органа)

от ___________________________________
______________________________________
Паспортные данные: серия ________№_____
Кем выдан ____________________________
______________________________________
Дата выдачи __________________________
проживающего по адресу: ______________
______________________________________
______________________________________
Контактный телефон ___________________
Электронная почта ____________________


[bookmark: Par1658]ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа, предоставленного по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат документа
_______________________________________________________________,
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги

полученного в результате оказания муниципальной услуги.
Приложение (при наличии):
_______________________________________________________________.
прилагаются материалы, обосновывающие выдачу дубликата документа

Дубликат прошу выдать на руки или отправить по почте, а также через Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ (нужное подчеркнуть).

Подпись Заявителя

Дата

Приложение 11
к Административному регламенту


Форма решения об отказе в приеме документов
(для - ГБУ НО «УФМЦ»)

Кому: _____________

[bookmark: Par1686]Уведомление
об отказе в приеме документов для предоставления услуги

ГБУ НО «УМФЦ» рассмотрев Ваше заявление, а также прилагающийся к нему пакет документов, информирует Вас о наличии следующих оснований для отказа в приеме документов, а именно:
1) представление неполного комплекта документов;
2) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации с истекшим сроком действия);
3) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
В приеме Вашего заявления отказано.
После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы начальнику, учредителю ГБУ НО «УМФЦ», а также в судебном порядке.
____________________________ _______ ____
ФИО сотрудника ГБУ НО «УМФЦ» подпись дата
М.П.
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